
利用案内

お問合せ先

■ノートパソコン利用
貸出用パソコンを利用して学内ネットワークから、電子ブックや電子ジャーナル等を閲覧できます。

■プリントアウト
課題や卒論等を印刷したい時は、お声掛けください。1人：上限30枚/1日（白黒印刷のみ対応）

■日本経済新聞、就活・資格関連本等の閲覧
日本経済新聞や本は、ラーニングコモンズ受付横の本棚や机上に並べています。ご自由にご覧ください。
貸出の際は、お声掛けください（2週間貸出可能）。また、貸出用パソコンで日経テレコン（過去の記事検索可）等の
商用データベースも利用できます。授業の課題や就活でもご活用ください。

■ポイントを貯めてドリンク1杯無料
ラーニングコモンズでは、飲食可能です。ポイントカードを受付で配布しています。
ご利用ごとに1ポイント付与され、5ポイント貯まると３階ラウンジのソフトドリンクが1杯無料で飲めます。

■電子黒板の貸し出し
貸出用パソコンやUSBなどで接続し、大画面で情報を共有する等、プレゼンテーションやミーティングのグループ
活動にご活用ください。
（個室での利用が可能です。個室の予約方法は下記の「個室の利用について」をご覧ください。）

パソコンの操作で困った時等お気軽にご相談ください。
パソコンのログイン、作成した文書の印刷の方法、USBや学内共有フォルダへの保存方法、Wi-Fiの接続方法等
不明なことがありましたらラーニングコモンズ受付までお越しください。

個室の利用について
■場　　所：図書館棟３階　ラーニングコモンズ
■利用人数：３名～予約可能
■利用時間：平日１４時～１６時30分
■用　　途：発表のリハーサル、小グループによる討論、プレゼン準備等
■予約方法：随時受付中です。ラーニングコモンズ受付へお声がけいただく、

または、左のQRコードからお申込みください。
https://forms.gle/ivvk3Sn6KnT72rtZ8
QRコードが読み取れない場合、上記URLからお申し込みください。
お申込みの確認ができましたら、担当からご連絡いたします。
（gmailアドレスへ送信します。）

大阪成蹊学園
ラーニングコモンズ
lcc@g.osaka-seikei.ac.jp
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ラーニングコモンズとは？
ラーニングコモンズとは「主体的な学びを支援する空間｣です。私たちは皆さんの学習の場を
サポートするために図書館棟３階ラウンジにて平日の13時～17時の間、ラーニングコモンズを
開設しています。授業の空き時間に自習してみませんか。あるいは、みんなでディスカッションし
たり、発表会の練習をしたりしませんか。レポート作成や課題に取り組みたい時等にラーニング
コモンズに来て、ノートパソコンの貸出を利用する学生さんも多くいます。日経新聞や本を空き
時間に読む学生さんもいますよ。カフェのように、飲み物を持ち込んで息抜きしながら、テスト勉強
しませんか。みなさんの学びの環境を整えてお待ちしていますので、自由に学習するスペースとして
ぜひ活用してください。
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SPI対策講座

MOS（Microsoft Office Specialist）とは、WordやExcelなどの利用ス
キルを客観的に証明できる、マイクロソフト社認定の資格です。この講座は、
実際にWordを操作しながら基礎から学べるため、パソコンでの作業効率が
向上します。そして、学校でのレポートや卒業論文作成、ビジネスシーン等で
役立つスキルが身につきます。カリキュラムを右の表に示します。テキストは
使用しません。講座受講料は無料です。講座1回あたりの受講時間の目安は
40分程度です。

MOS（Word）対策講座

TOEIC
基礎からはじめる

対策講座

英語を基礎から学び直してＴＯＥＩＣの点数アップを図るチャ
ンスです。「英語が得意になりたい」、「ＴＯＥＩＣを受けてみた
い」と思ったことがある方は、是非この機会に受講しませんか。
この講座では、場面に基づいた会話を中心に学びます。詳しい
カリキュラムを右の表に示します。講座受講料は無料です。テ
キストの購入により、受講申込は完了です。講座1回あたりの
受講時間の目安は45分程度です。

2024年10月17日（木）、18日（金）
12時～13時：図書館棟５階奥の部屋
13時～14時：図書館棟3階ラーニングコモンズ

2024年10月9日（水）16時まで
2024年10月18日（金）～
2024年12月16日（月）全18回

MOS（Excel）対策講座

第１回
第２回
第３回
第４回
第５回
第６回
第７回
第８回
第9回
第10回
第11回
第12回
第13回
第14回
第15回
第16回
第17回
第18回

プレテスト
写真描写問題(人物)
写真描写問題(風景)
WH疑問文
Yes/No疑問文
付加疑問文/選択疑問文
オフィスでの会話
受付や医院/交通関連の会話
レストランでの会話
ホテルでの会話
3人での会話問題
空港・飛行機でのトーク
図書館でのトーク
劇場案内のトーク
意図・グラフィック問題
実践テスト
実践テストの解説
ファイナルテスト

Excel2019の基本操作
ワークシート（作業中のシート）の名前の変更、追加、コピー
印刷方法、ExcelのPDF化

セルの挿入・削除・データの置換
各種グラフの作成
テーブルの作成・管理・抽出

《関数について①》
・平均を求める関数
・合計を求める関数
・複数のセルに入力された文字列を連結して表示する関数 等

《関数について②》
・指定した条件に一致する数式 等
  グラフの作成・データの範囲の追加
  SmartArt等のオブジェクトの挿入

これまでの学習（第１回～第４回）を活かして問題にチャレンジ

申込締切

受講期間

2024年12月19日（木）、20日（金）
※自宅のＰＣ等で受験可能

TOEIC模試

2024年10月9日（水）16時まで
2024年10月25日（金）～
2024年12月6日（金）全１３回

申込締切

受講期間
第１回

第２回

第３回

第４回

第５回～
第13回

第１回

第２回

第３回

第４回

第５回～
第13回

Word2019の基本操作
ブックマーク、ジャンプ機能
余白やページ設定、印刷方法
文書のPDF化、テキスト化

文字列のコピー・移動・検索・置換
行間・段落の設定
書式のコピー貼り付け
ワードアート
表の作成、セルの設定

タイトル行の作成
脚注、文末脚注の設定
資料文献の設定
グラフ、図、図形の挿入・書式設定

図形の作成、書式設定
SmartArtの挿入
３Dモデルの挿入

これまでの学習（第１回～第４回）を
活かして問題にチャレンジ

MOS(Word)対策講座 カリキュラム

昨今、筆記試験のWEB化が進んでおり、WEB試験に慣れることが筆記試
験突破のカギになっています。この講座では、特に利用率の高い「SPI」や、
「玉手箱」「TG-WEB」「Web-CAB」といったWEB試験の対策に取り組むこと
ができます。e-ラーニングシステムですので、PCだけでなく、スマホやタブ
レットからも学習できます。模擬テストは、全てのSPI受検方式（ペーパーテ
スティング・WEBテスティング・テストセンター）で取り組めるほか、1度だけ
でなく何度も繰り返し受検できます。また、模擬テストの他、SPIの非言語分野・
言語分野それぞれの解答テクニックと演習問題を収録しています。さらに、
非言語分野は、基礎教材に解説動画も収録されているほか、数学の基礎まで
立ち戻って学習することができます。また、演習問題は2,000問も収録され
ています。沢山の問題を解いて力をつけましょう。講座受講料は無料です。

前期から継続して受講されている方は申込
不要です。100名に満たない場合は随時受
け付けも可能です。ラーニングコモンズ受付
にて、申込状況を確認してください。

2024年10月9日（水）16時まで
2024年10月18（金）～2025年3月31日（月）
※2か月間受講がない場合は受講資格がなくなります。

2024年12月16日（月）～2024年12月20日（金）
※受講生が受験できます。

申込締切

受講期間

学内一斉テスト
センター型模試

2024年10月9日（水）16時まで
2024年10月25日（金）～2024年12月6日（金）全13回

申込締切

左のＱＲコードまたは
ラーニングコモンズ受付にて
お申込み

01 Googleクラスルームへの
招待メールが届く02 TOEICについては

テキスト代を支払う03
詳細については
クラスルーム上の指示に
従ってください

04受講までの流れ

受講期間

TOEIC対策講座 カリキュラム

オンデマンド式 オンデマンド式

オンデマンド式オンデマンド式

MOS（Excel）対策講座 カリキュラム

https://forms.gle/yoKnuiMchQfueNXZ9
※QRコードが読み取れない場合
　上記URLからお申込みください。

先着100名

テキスト販売

Word講座と同様、実際にExcelを操作しながら基礎から学
べる講座です。Excelとは表計算のソフトです。商品の売上、
成績順位、個人情報の管理等、オフィス等の職場では広く使用
されています。是非この機会に社会人としての即戦力に繋がる
スキルを身につけておきま
しょう。詳しいカリキュラムを
右の表に示します。テキストは
使用しません。講座受講料は
無料です。講座1回あたりの
受講時間の目安は40分程度
です。


